
AI 활용 달인 공모전 · 업무 생산성 부문

창 하나로
끝내는 하루

일지 · 일정 · 폴더 · 문서, 그리고 AI 비서까지
출근부터 퇴근까지 창 하나에서 끝냅니다.

귀찮은 일은 AI가, 판단은 사람이.

※ 화면 속 문서·일정·폴더는 공모용 예시 자료로 바꿔 촬영했습니다.



한눈에 보기

출근해서 퇴근까지, 창 하나
프로그램을 오가지 않습니다. 기록·일정·파일·문서·AI가 한 화면에 함께 떠 있습니다.

1 2 3

4

1 탐색기
번호로 짠 업무 폴더, 폴더 안 검색

2 홈 · 작업 화면
잔디·일지·할 일 보드, 문서는 탭으로

3 달력
이번 달 일정을 늘 옆에

4 AI 비서 (Claude)
말로 부탁하면 파일·일정을 직접 
처리
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① 홈

아침에 열면, 오늘이 보입니다

1 오늘 날짜 · 오늘 일지
누르면 오늘 일지가 바로 열림

2 1년 작업 잔디
일한 날이 초록 칸으로 쌓임
누르면 그날 일지·작업 파일

3 할 일 보드
할 일 · 진행 중 · 완료
마감까지 D-day 표시, 끌어서 옮김

4 통합 검색
파일 이름 · 일지 · 문서 속 표까지
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① 홈 · 잔디

잔디를 누르면, 그날이 펼쳐집니다
날짜 칸 하나에 그날 일지와 작업 파일이 모여 있습니다. 단어로 찾으면 그 말이 나온 날만 빛납니다.

날짜를 누르면 — 그날 일지 첫 줄 + 그날 손댄 파일 목록 일지 검색 — 찾은 날만 잔디에서 빛나고, 날짜·문장이 한 줄씩
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② 일지

기록은 일기처럼, 찾기는 한 번에
그날 한 일과 작업 파일을 일지에 남깁니다. 언제 만들었는지, 어디 뒀는지 다시 헤맬 일이 없습니다.

일지에 작업 파일을 바로 연결 — 누르면 그 파일이 열림

1 일기처럼 자연스럽게
「~했다」 한 문장씩, 파일 링크는 문장 속에

2 대화가 곧 기록
AI와 나눈 업무 얘기가 그날 일지에 녹아듦

3 잔디·검색으로 다시 찾기
날짜를 누르거나 한 단어로 검색
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③ AI에게 찾기

기억 안 나면, AI에게 물어봅니다

「일지」에서 공유회 관련 내용을 날짜별로 찾아서 짧게 알려 줘

1 일지·문서를 직접 읽고
파일 이름이 아니라 내용으로 찾음

2 날짜별로 정리해서 답
흩어진 기록을 한 번에 모아 줌

3 원문으로 바로 이동
답 속 초록 글자를 누르면 그 일지·파일이 열림
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④ 일정·할 일

말 한마디로 일정과 할 일 등록

11월 4일(수) 오후 2시에 「공유회 리허설」 일정 넣고, 할 일에 「발표자료 3장으로 줄이기」(마감 11/5)도 넣어 줘

AI가 일정·할 일 노트를 만듦

달력에 바로 표시

홈 할 일 보드에 D-day와 함께
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⑤ 폴더 정리

쌓인 파일, AI가 제자리에

「받은 자료」에 섞인 파일을 종류에 맞게 01_보고서·02_예산·03_회의 폴더로 정리해 줘. 사진은 04_사진을 새로 만들어 넣고.

정리 전 — 7개 파일이 한 폴더에 종류를 보고 옮긴 뒤 무엇을 했는지 보고 정리 후 — 번호 폴더로 제자리
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⑥ 폴더 구조

번호로 짠 폴더, 고민 없이 한 자리
업무 폴더는 앞에 번호를 붙여 순서를 고정하고, 일정·일지·할 일은 한 폴더에 모았습니다. AI도 이 지도를 알고 움직입니다.

01_기관 업무
소속 기관 공통 자료

02_센터
센터 단위 사업

03_팀
팀 업무·보고

04_파견 기관
00_인수인계 ~ 99_기타

98_개인
일지·업무 목록에 넣지 않음

99_일정관리
홈·달력·AI가 함께 쓰는 곳

01_일정
달력에 뜨는 일정

02_일지
하루 한 장, 잔디의 칸

03_할일
홈 할 일 보드

04_비서
AI 비서의 규칙 노트

1 번호 = 순서
늘 같은 자리에 같은 폴더
찾을 때 손이 먼저 감

2 일정관리는 한곳에
일정·일지·할 일이 홈과 달력에 자동으로 모임

3 AI도 같은 지도로
「정리해 줘」 하면 이 규칙대로 옮김

※ 실제 폴더 이름은 일반 이름으로 바꿔 표시했습니다.
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⑦ 문서 편집 · 한글

고르고 한 줄로 부탁하면, 문서가 바뀝니다
한글(hwp·hwpx)을 옵시디언 탭에서 바로 열고 고칩니다. 고친 내용은 AI가 열린 문서에 그 자리에서 넣습니다.

1

2

글을 고르면 「  ✦ AI에게 물어보기」

한 줄 입력 또는 「표로 정리」 같은 단추

3

세 줄이 머리줄 있는 표로 — 오른쪽 AI가 무엇을 바꿨는지 알려 줌 · Ctrl+Z로 되돌림
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⑧ 문서 편집 · 엑셀

범위를 고르고, 말로 시킵니다
수식·서식·피벗을 쓰는 엑셀 화면 그대로. 합계·꾸미기·수식 검증·이상값 찾기를 AI에게 맡깁니다.

1

「집행률이 70% 미만인 행은 연한 빨강으로 칠해 줘」

2

AI가 집행률을 읽고 해당 2개 행(62.2%, 66.0%)만 칠한 뒤 보고 · 자동 저장
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⑨ 나란히 보기

숫자를 보면서 보고서를 씁니다

한글 보고서와 엑셀 집행현황을 좌우로 — 탭을 끌어 화면을 나눔
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창 하나, 비서 하나.
기록하고, 찾고, 정리하고, 고치는 일을 옵시디언 한 화면에서.
반복되는 일은 AI가 맡고, 사람은 판단에 집중합니다.

홈 · 잔디 · 일지 일정 · 할 일 AI 검색 AI 폴더 정리 한글 · 엑셀 편집 AI에게 물어보기

구성: 옵시디언 · 직접 만든 홈/탐색기/문서 편집 플러그인(이음오피스 Apache-2.0·rhwp MIT 이식) · Claude(Claudian)
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