
2026 AI 활용 사례 공모전 출품작

Enterprise Team Hub

슬래시 명령어와 개인 메모로 실무 협업의 효율성을 극대화한 스마트 사내 협력 플랫폼 사용 설명서

📋 문서 개요

본 문서는 중견기업 실무 환경에 맞춤 설계된 AI 기반 사내 협력 플랫폼인 Enterprise Team Hub의 핵

심 기능, 로그인 및 회원가입 인증 절차, 슬래시 일정 자동화 시스템, 메신저 연동 방법 및 데이터 관리

(휴지통) 기능에 대한 상세한 가이드를 제공합니다.

✨ 주요 핵심 기능 요약

보안 인증 및 팀 입장 코드: 공유 코드( 020226 ) 기반의 신규 팀원 가입 및 실시간 환영 알림 시스템

슬래시( / ) 자동 일정 연동: 채팅창 또는 개인 메모장에서 텍스트 입력만으로 캘린더 일정을 실시간 등록

실시간 팀 메신저: 카카오톡 스타일의 '안 읽은 사람 수' 표시, 1:1 대화 및 단체방 관리

파트너 명함 및 사내 공지: 영업직 및 기획 실무자를 위한 핵심 인맥 관리 및 전사 공지

공용 휴지통 시스템: 삭제된 모든 데이터를 30일간 안전하게 보관하고 원클릭으로 복구

그림 1: 로그인 화면 그림 2: 신규 팀원 등록 (직함 설정)
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1. 시작하기: 로그인 및 회원가입

플랫폼을 처음 이용하시는 경우, 사내 동료들과 공유된 팀 입장 코드( 020226 )를 입력하여 회원가입을 진

행할 수 있습니다. 입력된 직함(직급)에 따라 관리자 권한이 자동으로 부여됩니다.

그림 3: 사내 공지사항 대시보드 그림 4: 통합 캘린더 및 일정 확인

2. 대시보드 및 사내 공지사항

상단바에는 현재 로그인한 사용자의 프로필 정보(이름, 직함, 아바타)가 표시되며, 프로필 수정 및 로그아웃

이 가능합니다. 공지사항 탭에서는 전사 중요 소식을 공유하고 관리자 권한으로 작성·삭제할 수 있습니다.

3. 통합 캘린더와 슬래시 명령어 연동

캘린더 탭에서는 2026년 10월 기준 일정을 한눈에 파악할 수 있으며, 뒤에서 설명할 슬래시 명령어를 통해

입력된 일정이 자동으로 달력에 🔵 마커로 동기화됩니다.

4. 파트너 명함 관리

영업직 및 기획 실무에서 만난 외부 파트너의 성함, 소속 기업, 만난 장소, 핵심 미팅 메모를 통합 관리하고

실시간 검색 기능을 제공합니다.

그림 5: 명함 관리 메인 그림 6: 새 파트너 명함 추가

5. 사내 메신저 및 슬래시( / ) 자동화 시스템

개인 메모장 또는 메신저 입력창에 슬래시 명령어를 입력하면 AI가 문맥을 분석하여 캘린더에 일정을 즉시

등록합니다.
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명령어 유형 입력 형식 예시 설명 및 동작

🔒 개인 일정
/개발팀_김철수_14:00_대회의실_60분_회

의

본인만 확인 가능한 프라이빗

일정 등록

🌐 공용 일정
//개발팀_박팀장_14:00_대회의실_60분_전

사회의

전사 팀원 모두가 공유하는 퍼

블릭 일정 등록

그림 7: 슬래시 명령어 실시간 가이드 툴팁 그림 8: 30일 보관 및 복구 가능한 공용 휴지통
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