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정산GO 사용 방법 

1. 브라우저에서 http://localhost:3000을 엽니다. 로그인 화면이 나옵니다. 

 

 

2. 이메일 주소를 넣고, 안내 문구에 동의한 뒤 이메일로 로그인 링크 받기를 누릅니다. 
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3. 메일함에서 로그인 링크를 엽니다. 메일을 받은 그 브라우저에서 열어야 합니다. 다른 

창·다른 기기에서 열면 로그인이 안 됩니다. 

 

 

4. 로그인되면 대시보드가 나옵니다. 새 정산 시작을 누릅니다. 
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5. 예비창업패키지가 이미 선택된 화면에서, 영수증·계산서 파일 1개를 올립니다. JPG, 

PNG, PDF만 되고 20MB 이하여야 합니다. 업로드하고 분석을 누릅니다. 

 

 

6. 화면에 나온 거래일자, 거래처, 금액, 품목, 문서유형을 확인합니다. 틀리면 고칩니다. 

자동 분석이 실패하면 빈칸에 직접 입력하면 됩니다. 정보 확정을 누릅니다. 
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7. 추천된 비목(비용 종류)을 확인하고, 다르면 바꿉니다. 규정 검증을 누릅니다. 

 

 

8. 결과 화면에서 통과/보완/불가 상태, 빠진 서류, 다음에 할 일, 근거를 봅니다. 

 



정산GO 매뉴얼_Ver 0.5                                                              작성자: YS YUN 

P

A

G

E

 

9. 아래 정산 초안을 확인하고 CSV 다운로드로 저장합니다. 도움이 됐는지 선택해 피드

백을 보낼 수 있습니다 

10. 왼쪽 위 정산GO를 누르면 대시보드로 돌아갑니다. 이전에 만든 정산을 눌러 이어서 

볼 수 있습니다. 

 

 


